
PENERIMAAN IJASAH DAN CAP TIGA JARI 

SMAK SANTO PAULUS 

TAHUN PELAJARAN 2021-2022 

 
KEPADA :   MURID KELAS 12 IPA/IPS 
                    Di tempat 
 
 
Sehubungan dengan pelaksanaan pembagian Ijasah dan Cap tiga jari bagi murid kelas 12 maka diatur sebagai 
berikut : 
 

Hari/Tanggal  :  Senin, 6 Juni 2022 
Waktu    : 09.00-12.00 WIB 
Tempat :   

-  IPA : Ruang Kelas lantai 1 ( Ijasah dan cap tiga jari) 
-  IPS  : Ruang Kelas lantai 2 ( Ijasah dan cap tiga jari) 

 ( Ruang Kelas ditandai dengan kelas masing-masing) 
- Teras Ruang Kurikulum untuk dokumen  SMP  

 
Ketentuan lain : 
 

1. Murid dapat menerima ijasah apabila sudah lunas dan beres administrasi dan bebas tanggungan dari 
pihak sekolah ( Keuangan,perpustakaan  ….lainnya) data murid akan dipegang oleh masing-masing Wali 
kelas. 

2. Hadir ke sekolah dengan seragam hari Senin,bersepatu,dan rapi sesuai dengan ketentuan dalam 
TATIBSI (apabila mengenakan seragam hari lainnya minta ijin Wali kelas) 

3. Murid yang berhalangan hadir pada hari tersebut wajib memberitahukan 1 hari sebelumnya kepada  
Wali Kelas masing-masing dan membuat kesepakatan bersama kapan dapat bertemu. 

4. Hadir tepat waktu,apabila terlambat karena sesuatu hal wajib memberitahukan kepada Wali Kelas 
masing-masing. 

5. Murid  yang memerlukan legalisasi copy ijasah sementara dibatasi hanya 5 lembar terlebih dahulu dan 
diserahkan ke recepsionist untuk disahkan oleh Kepala Sekolah. 

6. Penerimaan dan cap tiga jari harus dilakukan oleh murid yang bersangkutan dan TIDAK BOLEH 
DIWAKILKAN/DIGANTIKAN  SIAPAPUN. 

7. Hadir ke sekolah dengan kondisi badan yang sehat dan tetap menjaga prokes di lingkungan sekolah. 
8. Apabila ada perubahan karena sesuatu hal maka akan diinformasikan kemudian,murid  yang tidak 

sesuai dengan ketentuan yang berlaku  maka tidak akan terlayani sebagaimana mestinya. 
 
 

   Wakil Kepala Sekolah 

                                                                                                                        Bidang Kurikulum                                                                           
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